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ПАМ’ЯТКА
щодо розгляду повідомлень про можливі факти корупційних або пов’язаних з корупцією правопорушень, інших порушень Закону України „Про запобігання корупції”

Викривач може самостійно обрати, через які канали подати повідомлення: внутрішні, регулярні чи зовнішні. 
Важливо: викривач може подати повідомлення, як із зазначенням авторства, так і анонімно. 
Якщо повідомлення викривача не містить фактичних даних, які можуть бути перевірені, викривача інформують про залишення його повідомлення без розгляду. 

Порядок розгляду повідомлень в районній державній адміністрації – районній військовій адміністрації

	Викривач подав повідомлення із зазначенням авторства
	Викривач подав повідомлення без зазначення авторства (анонімно)

	Якщо розгляд повідомлення не належить до компетенції районної державної адміністрації – районної військової адміністрації – про це районна державна адміністрація – районна військова адміністрація інформує викривача у 3-денний строк. 
Якщо повідомлення містить факти корупційних або пов’язаних з корупцією правопорушень – районна державна адміністрація – районна військова адміністрація упродовж           24 годин письмово повідомляє спеціально уповноваженого суб’єкта (прокуратуру, НПУ, НАЗК, НАБУ).
Якщо повідомлення стосується дій або бездіяльності голови районної державної адміністрації – начальника районної військової адміністрації повідомлення у 3-денний строк без попередньої перевірки надсилається до НАЗК.   
Попередня  перевірка   викладеної  у повідомленні інформації проводиться до 10 робочих днів, про її результати викривача   інформують  у  3-денний строк.
	Якщо розгляд повідомлення не належить до компетенції районної державної адміністрації – районної військової адміністрації – про це районна державна адміністрація – районна військова адміністрація інформує викривача у 3-денний строк.
Якщо повідомлення містить факти корупційних або пов’язаних з корупцією правопорушень – районна державна адміністрація – районна військова адміністрація упродовж 24 годин письмово повідомляє спеціально уповноваженого суб’єкта (прокуратуру, НПУ, НАЗК, НАБУ).
Якщо повідомлення стосується дій або бездіяльності голови районної державної адміністрації – начальника районної військової адміністрації повідомлення у 3-денний строк без попередньої перевірки надсилається до НАЗК.   

	
	Попередня перевірка викладеної у повідомленні інформації проводиться 15 (30) календарних днів.
У разі підтвердження викладеної у повідомленні інформації голова районної державної адміністрації – начальник районної військової адміністрації  вживає заходів щодо:
припинення порушення;
усунення наслідків;
притягнення винних осіб до дисциплінарної відповідальності;
письмового повідомлення упродовж        24 годин спеціально уповноваженого суб’єкта (прокуратуру, НПУ, НАЗК, НАБУ).
У разі не підтвердження викладеної у повідомленні інформації – розгляд припиняється.
Інформування викривача про кінцеві результати розгляду повідомлення є обов’язковим.


	Після попередньої перевірки приймається рішення про: 
призначення проведення перевірки або розслідування до 30 (45) календарних днів;
передачу упродовж 24 годин матеріалів до органу досудового розслідування у разі виявлення ознак кримінального правопорушення; передачу упродовж 24 годин матеріалів до органу дізнання у разі виявлення ознак кримінального проступку;
закриття провадження у разі не підтвердження фактів.
Після проведення перевірки або розслідування керівник приймає рішення про:
усунення порушення;
здійснення заходів щодо відновлення порушених прав та інтересів;
притягнення винних осіб до дисциплінарної відповідальності;
передачу упродовж 24 годин матеріалів до органу досудового розслідування у разі виявлення ознак кримінального правопорушення;
Попередня перевірка викладеної у повідомленні інформації проводиться 15 (30) календарних  днів. Інформування  викривача  про кінцеві результати розгляду повідомлення є обов’язковим.
	


Викривач має право отримувати інформацію про стан та результати розгляду його повідомлення. Для цього він подає заяву до районної державної адміністрації – районної військової адміністрації, а районна державна адміністрація – районна військова адміністрація протягом 5 днів після отримання заяви надає запитувану інформацію. 

Пам’ятку вручено та з нею ознайомлено:
________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________

Додаток 2
до Порядку організації роботи
з повідомленнями про можливі факти      
корупційних або пов’язаних з
корупцією правопорушень, 
інших порушень Закону України 
„Про запобігання корупції”, внесеними
викривачами, в Ужгородській районній
державній адміністрації – районній військовій адміністрації 

ЗРАЗОК
опитувального листа викривача

Перелік питань:
Прізвище, ім’я, по батькові викривача_______________________________
Займана посада в районній державній адміністрації – районній військовій адміністрації ____________________________________________________ 
________________________________________________________________
Контактна інформація (номер телефону, адреса/електронна адреса):
________________________________________________________________________________________________________________________________(Ви готові надати нам свою контактну інформацію? Ця інформація не буде передаватись нікому без Вашої прямої згоди. Ви також може залишитися анонімним; однак зауважте, що розслідування справи часто вимагає додаткової інформації і може виникнути необхідність зв’язатися з Вами, а це можливо тільки якщо ми матимемо Вашу контактну інформацію).
У чому Ви бачите прояв корупції? Надайте детальний опис випадку. ________________________________________________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                
Чи стосується випадок: заборон та обмежень, встановлених Законом України „Про запобігання корупції”, конфлікту інтересів, порушень антикорупційних законів, іншого питання (спробуйте зазначити категорію)? ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
В якому структурному підрозділі стався випадок (назва)? 
________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Прізвище, ім’я, по-батькові, посада особи, стосовно якої вноситься повідомлення____________________________________________________
________________________________________________________________        
Коли стався випадок (час)? 
________________________________________________________________
________________________________________________________________ Коли та яким чином Ви дізналися про цей випадок?
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Чи знають інші особи про цей випадок? Якщо так, чи можете Ви сказати, хто саме?________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________ Чи траплялися такі випадки в минулому? Якщо так, чи надавалося повідомлення про них раніше, і які заходи були вжиті у зв’язку із ними? ________________________________________________________________ ________________________________________________________________ 
Чи обіцялася або надавалася комусь перевага в описаному випадку? Якщо так, хто і кому обіцяв чи надавав перевагу? Що було обіцяно, чому і яким чином відповідним особам/організаціям обіцялася або надавалася перевага?
________________________________________________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________Чи надавалася інформація про зазначений вище випадок кудись ще? Якщо так, куди/кому?
________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________Чи бажаєте Ви щось додати? ________________________________________________________________
________________________________________________________________ ________________________________________________________________

Додаток 3
до Порядку організації роботи
з повідомленнями про можливі факти      
корупційних або пов’язаних з
корупцією правопорушень, 
інших порушень Закону України 
„Про запобігання корупції” внесеними
викривачами, в Ужгородській районній
державній адміністрації – Ужгородській районній військовій адміністрації 




Журнал обліку
 повідомлень про можливі факти корупційних або пов’язаних з корупцією правопорушень, інших порушень Закону України             „Про запобігання корупції” внесеними викривачами, в Ужгородській районній адміністрації

	№ з/п
	Реєстраційний номер та дата реєстрації повідомлення
	П. І. Б. викривача
(або анонімне)
	Адреса, телефон (ел. адреса)
	Короткий зміст повідомлення
	Канали отримання повідомлення
	Строк виконання
	Результати розгляду повідомлення

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 








Додаток 4

Форма повідомлення                                                                                                про корупційне або пов’язане з корупцією правопорушення, інше порушень Закону України „Про запобігання корупції”
                                              

Ужгородська районна державна адміністрація - Ужгородська районна військова адміністрація

          ____________________________________  
                                                                                                       (прізвище, ім’я, по батькові заявника)
                                                                                                                 ____________________________________  
                                                                                                     (поштова адреса заявника та контактний телефон)

                                                                                   ____________________________________  

____________________________________  

Повідомлення про корупцію[footnoteRef:2] [2: Інформація про корупційне або пов’язане з корупцією правопорушення, інше порушення Закону України «Про запобігання корупції»] 

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



_________________                                 ________________                             _______________________
              (дата)                                                          (підпис)                                          (Власне ім’я, ПРІЗВИЩЕ)

